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1 Allgemeines

1.1 Wasist effects 2.0?

effects 2.0 von Austrian Standards bietet lhnen komfortables Online-Management der von Ihnen angewendeten Standards und Regelwerke. So kannen Sie Ihre Doku-

mente jederzeit aktuell halten. Mit dieser Online-Management-Ldsung greifen Sie rasch auf Ihre Dokumente zu und sind durch automatische Updates immer auf dem

aktuellen Stand der Technik.

Konkrete Anwendungsfalle, bei denen Sie effects 2.0 unterstitzt:

e Wie halte ich meine Standards an verschiedenen Firmenstandorten aktuell? effects 2.0 iiberpriift Ihre Standards automatisch, informiert Sie per
E-Mail und dbernimmt auf Wunsch die unternehmensweite Aktualisierung.

e  Wie kdnnen alle meine Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter zentral auf Standards zugreifen? effects 2.0 bietet als Multi-User-Plattform einen zent-
ralen Online-Zugang zu Ihren Standards - und das von dberall, rund um die Uhr.

o Wie kann ich die Suche nach Standards verkiirzen und vermeide Mehrfachkaufe? effects 2.0 hilft mit umfangreichen Such- und Filterfunktionen
sowie einer Lesezeichen-Funktion, Standards kosteneffizient zu finden und bietet iiber einen standardisierten Beschaffungsprozess eine automatisierte
Bestellabwicklung.

e  Wie kann ich meine Standards kostengiinstig beschaffen? Mit effects 2.0 erhalten Sie attraktive Dokumenten-Rabatte.
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Bild 1 — effects 2.0

1.2 Login & Benutzerkonto

Fiir die Nutzung von effects 2.0 ist ein Benutzerkonto mit Login erforderlich. Gehen Sie iiber Ihren Web-Browser auf https://effects.austrian-standards.at oder melden
Sie sich unter “MEIN AUSTRIAN STANDARDS™ [1] mit Ihren Benutzerdaten an. Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kannen Sie in wenigen Schritten ein neues
Passwort anfordern [2].

MEIN AUSTRIAN STANDARDS - Eo
sTANDARDS O
e, e
——
BENUTZERANMELDUNG
EMail Adresse
premium@premium.com
Passwort

Ab 1.1.2018 Login nur mehr mit E-Mail Adresse médglich

REGISTRIERUNG >

Bild 2 — Login
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https://effects.austrian-standards.at

Fiir die Zusendung eines neuen Passworts geben Sie bitte au der Folgeseite Ihre E-Mail-Adresse [3] ein, mit der Sie sich bei Austrian Standards registriert haben.

L[]
o Bestétigen die Sicherheitsabfrage [4] und klicken auf Passwort zusenden [5]
e Sieerhalten von uns ein E-Mail mit der Mdglichkeit, ein neues Passwaort festzulegen.
DE | EN =8
STAAﬁIB.Ril‘Aor\g 0 'STANDARDISIERUNG INNOVATION THEMENGEBIETE PRODUKTE & LOSUNGEN WIR & UNSER NETZWERK
PASSWORT VERGESSEN?
Bitte b‘e:::li::::u:i'ese Sicher:i(sablrage
Bild 3 — Passwort vergessen.

o Nach erfolgtem Login wahlen Sie effects 2.0 aus dem Meni "MEIN AUSTRIAN STANDARDS [6] aus der Liste aus.

e Fine Anderung Ihres Passworts und Ihrer Benutzerdaten ist jederzeit iiber die entsprechenden Schaltfléchen [7] im Menii “MEIN AUSTRIAN STANDARDS” miglich.
Natiirlich konnen Sie auch jederzeit die Sprache andern [8].

MEIN AUSTRIAN STANDARDS ;

($)
STANDARDS STANDARDISIERUNG  INNOVATION ~ THEMENGEBIETE  PRODUKTI BEN”TZE“VERW“”“NG

WEBSHOF

SUCHE SUCHE IN NOTIZEN
NORMEN-ENTWURF-PORTAL

Volltext  EFFECTS 2.0
Bestand: Gesamtbestand ) ZUROCKSETZEN  f4f EINSTELLUNGEN S SORTIERUNG: Relevanz MEINNORMENRADAR

LESESAAL

EFFECTS 2.0 PREMIUM EINSTELLUNGEN @
MY INFO-GROUPS Treffer. 390421 Treffer/seite: 10 v

: PASSWORT ANDERN s)

&

AUTO-UPDATES

FAVORITEN E  omw

LOGOUT

a) Anwendungen und Benutzerverwaltung

nE\EN 2

THEMENGEBIETE PPRODUKTE & LOSUNGEN WIR & UNSER NETZWERK

ottt . m

b) Spracheinstellung

Bild 4

2 Dokumenteniibersicht

effects 2.0 bietet Ihnen im Menii Links eine Ubersicht Ihrer bereits erworbenen Dokumenten [1], aktuelle Neuerungen [2] sowie einen Gesamtbestand [3]
aller verfiigharen Standards.

Vielfiltige Such- [4] und Filterfunktionen [5] helfen Ihnen dabei, Ihre Ergebnislisten einzugrenzen und Dokumente rasch zu finden. Uber die Schaltflache Zuletzt
gekauft [6] verfiigen Sie zudem dber einen Schnellzugriff auf kiirzlich erworbene Standards.
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Bestand: Gesamtbestand ) ZURUCKSETZEN  fif EINSTELLUNGEN & SORTIERUNG: Relevanz v
[EFFECTS 2.0 PREMIUM ®
Treffer: 390421 Treffer/Seite: 10 - 2 3 4 . 30043 »
MEINE DOKUMENTE (1177)

] MEINE NEUERUNGEN (1)

— UPDATE INFOS (0)

@ ‘ NORM
— AUTO UPDATES (1) & .
X ONORM EN IS0 6145-9:2011 02 15
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ZULETZT GEKAUFT @

MEHR EFFECTS FUNKTIONEN

"B INDEN WARENKORB

MY INFO-GROUPS

AUTO-UPDATES

Bild 5 — Dokumenteniibersicht

2.1 Meine Dokumente

Die Schaltflache Meine Dokumente [1] zeigt Ihnen alle bereits erworbenen Standards sowie deren Anzahl. Sie konnen Ihre Dokumente von hier aus offnen [2],
Details aufrufen [3], sie gegebenenfalls auf Merklisten [4] (siehe 5.2 Merklisten) setzen oder unter Ihren Favoriten [5] ablegen (siehe 5.1 Favoriten).

Zum schnellstmdglichen Auffinden Ihrer Dokumente empfiehlt sich die Verwendung der Such-[6] und Filterfunktionen [7] (siehe 3 Suchen und Filtern).

wie & B

STANDARDISIERUNG  INNOVATION ~ THEMENGEBIETE  PRODUKTE& LOSUNGEN  WIR& UNSER NETZWERK

SUCHE  SUCHE IN NOTIZEN @

Volitext SUCHEN
Sestnd: MeineDokumense ) ZURUGKSETZEN 1 EINSTELLUNGEN & SORTIERUNG: Rellvanz
[EFFECTS 2.0 PREMIUM -~
Tt 1177 TS 0 v B::: -
MEINE DOKUMENTE (1177)
) MEINE NEUERUNGEN (1)
— UPDATE INFOS (0) NORM
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o GNORM EN IS0 6145-9:2011 02 15
GESAMTBESTAND (390421) it e von Vertatren -Teil - Sattiguna: 0
6145-9:2009)
DOCS PLUS (8)
ZULETZT GEKAUFT
MEHR EFFECTS FUNKTIONEN
MY IFo-GRoUPS
AUTO-UPDATES
NORM
FavoRTEN P
OVE/GNORM EN 62343-5-1:2015 10 01
Gy % Dynamische Module - Teil 5-1:Pr en-£q ur einer dynamischen der
Einstelizsit der 2014)
/AUSGABEDATUM
FACHGEBIET
HERAUSGERER

2.2 Meine Neuerungen

Austrian Standards fiihrt 14-tagig (jeweils zum 1. und 15. jedes Monats) ein Update aller Dokumente durch. Unter Meine Neuerungen [1] sehen Sie, welche Ihrer

Bild 6 — Meine Dokumente

Dokumente neu verfiighar sind oder - bei abonniertem Auto-Update - bereits aktualisiert wurden.

Unter Effects Menii [2] haben Sie Zugriff auf unsere Archivfunktion, iiber die Sie alle Updates per Klick bis zu einem halben Jahr riickwirkend verfiigar haben.
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Bild 7 — Meine Neuerungen

2.3 Gesamtbestand

Unter Gesamtbestand [1] finden Sie einen Uberblick aller elektronisch verfiigharer und in effects 2.0 automatisiert wartbarer Dokumente. Von hier aus kinnen Sie
neue Standards bestellen [2] (siehe 6 Bestellungen), zu Ihrer Merkliste [3] hinzufiigen (siehe 5.2 Merkliste) oder via Such- [4] und Filterfunktionen [5] nach
bestimmten Normen suchen (siehe 3 Suchen und Filtern).

DE | EN 2 Ee

O
STANDARDS S

SUCHE  SUCHE IN NOTIZEN

Hso 10002 atto IR

Bestand: Gesamtbestand Giltigheit: Galtig Fachgebiet: Dienstleis % Fachgebiet: i Beuicbsleiung. Qualitit x ) ZURUCKSETZEN  fif EINSTELLUNGEN & SORTIERUNG;

Relevanz
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MEINE DOKUMENTE (1177)

1 MEINE NEUERUNGEN (1)
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©)
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AUTO-UPDATES

FAVORITEN
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@® N W INDENWARENKORB.

Bild 8 — Gesamtbestand

2.4 Luletzt gekauft
Unter Zuletzt gekauft [1] finden Sie eine Ubersicht der in den letzten 30 Tagen erfolgten Bestellungen bei Austrian Standards. Sortieren [2] Sie die Dokumente
nach dem Ausgabedatum, der Dokumentennummer oder Giber das Kaufdatum.
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a) Zuletzt gekauft

STANDARDISIERUNG  INNOVATION  THEMENGEBIETE  PRODUKTE &LOSUNGEN  WIR & UNSER NETZWERK

Suchen

O 2URUCKSETZEN & SORTIERUNG: Keufdstum

ZULETZT GEKAUFTE DOKUMENTE

Trefer 7 Tefiessere 0¥ -

KOMMUNIKATIONSSYSTEME FUR ZAHLER - TEIL 2: DRAHTGEBUNDENE M-BUS-KOMMUNIKATION

ONORM EN 1375722016 08 15
Kaufdatum 2020-04-28

ZUROCKGEZOGEN

GASGERATE-HEIZSTRAHLER - DUNKELSTRAHLER MIT EINEM BRENNER MIT GEBLASE FUR GEWERBLICHE UND INDUSTRIELLE ANWENDUNG - TEIL 2:
RATIONELLE ENERGIENUTZUNG

ONORM EN 416-2:2006 11 01
Kaufdatum 2020-04-21

ALLGEMEINE VERTRAGSBESTIMMUNGEN FUR BAULEISTUNGEN - WERKVERTRAGSNORM
ONORM B 211020130315
Kaufdatum 2020-04-21

b) Sortierung nach Kaufdatum

Bild 9

3 Suchen und Filtern
Eine Vielzahl niitzlicher Such- und Filterfunktionen hilft lhnen dabei, Dokumente rasch zu finden. Wahlen Sie im Menii links den gewiinschten Dokumentenordner

[1], grenzen Sie das Suchergebnis mithilfe der darunter angefiihrten Filtermdglichkeiten [2] ein und verwenden Sie zur Verfeinerung Ihres Ergebnisses die Such-
funktion [3].

effects 2.0 Benutzerhandbuch:2022 8



DE | EN F- E’“

ALISTRIAN 0
STANDARDS STANDARDSIERUNG  NNOVATON  THEMENGEBIETE  PRODUKTE & LOSUNGEN VIR & UNSER NETZWERK

SUCHE  SUCHE IN NOTIZEN

Bestand: Gesamtbestand  Giltigkeit: Gitig x  Fachgebiet: Maschinen- & Anlagenbau x  Herausgeber: ONORMEN x ) ZURUCKSETZEN  1if EINSTELLUNGEN & SORTIERUNG: Relevanz

EFFECTS 2.0 PREMIUM
Trefer. 577 Teffersete 0 v H:::-=-

MEINE DOKUMENTE

5] MEINE NEUERUNGEN

GESAMTBESTAND NORM

DOCS PLUS GNORM EN 1420:2016 04 01

Skl Einfluss von organischen Werkstoffen auf Wasser fir Gebrauch- s und Geschmacks des

ZULETZT GEKAUFT Wassers in Rohrleitungssystemen

MEHR EFFECTS FUNKTIONEN

MY INFO-GROUPS.

FAVORITEN

citmeKkeT - E Vo
GG (677) d ONORM EN 12952-12:2003 12 01

| SEEY ung Teil 12: an
AUSGABEDATUM E
FACHGERIET -

Bild 10 — Suchen & Filtern

3.1 Suchfunktion
Mit effects 2.0 stehen Ihnen eine Reihe effizienter Suchfunktionen zur Verfiigung:
Geben Sie Suchbegriffe und Stichwdrter einfach in die Suchmaske [1] ein, wahlen Sie aus, ob sich Ihre Suche auf die Dokumentnummer, den Dokumenttitel oder

den gesamten Text beziehen soll [2] und Klicken Sie abschlieBend auf SUCHEN. Ihr Suchergebnis wird in der Trefferliste [3] angezeigt.

DE | EN 2 E’“

ALISTRIAN 0
STANDARDS HwovaTion PRODUKTE & LOSUNGEN  WIR & UNSER NETZWERK

SUCHE  SUCHE IN NOTIZEN

Sesant Goambostnd  Goligkec Zuickgerogen % ) ZRUCKSETZEN  fit ENSTELLUNGEN & SORTIERUNG: Relevanz @
EFFECTS 20 PREMIM 5 @
. [

Teflersete 10
MEINE DOKUMENTE

) MEINE NEUERUNGEN

GESAMTBESTAND NORMENTWURF
D0CS PLUS GNORM B 4705:2001 09 01
0 STrNDNROS. Fertigteile aus Beton, Stahibeton und Spannbeton und daraus hergestelite Tragwerke fiir vorwiegend ruhende Belastung

ZULETZT GEKAUFT
MEHR EFFECTS FUNKTIONEN
MY INFO-GROUPS v

:
AAUTO-UPDATES v
—_—

_ NORMENTWURF
ONORM EN 14068:2001 05 01

AUSGABEDATUM > 5 ot Produkte und Systeme fir den Schutz und von - Priifverfahren -
— .
HERAUSGEBER v
cs v

Bild 11 — Suchfunktion

Tipps & Hinweise:

o Verbessern Sie lhr Suchergebnis und geben Sie mehrere Suchbegriffe einfach getrennt durch Leerzeichen ein.

o Verwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter fiir Suchbegriffe mit identischer Zeichenfolge (z. B. Barrierefrer*)

o Zuriickziehungen [4] sind rot markiert und mit einem Zuriickziehungsdatum versehen.

o Beizuriickgezogenen Dokumenten besteht die Maglichkeit, per Mausklick das aktuell giiltige Dokument anzuzeigen.

o Sie kannen Suchergebnisse nach Relevanz, Ausgabedatum oder Dokumentnummer sortieren [5].

o [Die Sortierung der Ergebnisse nach Relevanz beriicksichtigt neben weiteren Parametern vor allem die folgenden Kriterien:
o Vorkommen des Suchbegriffs im Titel
o Vorkommen des Suchbegriffs in Uberschriften
o Haufigkeit des Suchbegriffs im FlieBtext.

e (Uber das Menii “Meine Suchen” [6] erreichen Sie den Suchverlauf Ihrer aktuellen Sitzung. Wollen Sie eine Suchabfrage dauerhaft speichern, klicken Sie in

Ihrem Suchverlauf auf das Speichern-Symbol [7].

effects 2.0 Benutzerhandbuch:2022 9



e Miteinem Klick auf Zuriicksetzen [9] laschen Sie samtliche Sucheingaben sowie gesetzte Filter und starten eine neue Suche.

3.2 Filter
Vielféltige Filterfunktionen unterstiitzen Sie dabei, Suchergebnisse gezielt einzugrenzen:

GUTIGKET
ZURUCKGEZOGEN (222716) o

GNORM EN 416-2:2006 11 01

Gasgerate-Heizstrahler - Dunkelstrahler mit einem Brenner mit Geblase fir gewerbliche und industrielle Anwendung - Teil 2- Rationelle:
Energienutzung

SUTIe 167799
AUSGABEDATUM

NORMENTWURF

ONORM EN 13757-2:2016 08 15

Y fur Zabler-Te 2
[res— rzon
) ‘ NORM

AsTM (s381) OVE/ONORM EN 62002-2:2009 02 01
BEUTH (839) Siwonios  Mobiler und tragbarer Funkzugang zu DVB-T/H - Teil 2 der 62002:2:2008)
BSI (23318)
CD-ROM PRODUKTE (5)
o arzsien

NORM

ONORM EN 4057-305:2006 05 01

Luft- und Raumfahrt - Befestigungsbander fir Leitungsbiindel - Priifverfahren - Teil 305: Farbbestandigkeit

Bild 12 — Filtermdglichkeiten

o Wahlen Sie den Filter Giiltigkeit [1], um ausschlieBlich giltige oder zuriickgezogene Dokumente anzuzeigen.

o Legen Sie unter Ausgabedatum [2] mithilfe des Schiebereglers einen Zeitraum fest, in dem gesuchte Dokumente veroffentlicht wurden und klicken Sie auf
“Datum eingrenzen”. In einem weiteren Schritt konnen Sie den Zeitraum auf bis zu einem Monat reduzieren.

o Benutzen Sie den Filter Fachgebiet [31, um ausschlieBlich in fiir Sie relevanten Bereichen bzw. Unterbereichen zu suchen. Mithilfe nebenstehender Auswahl
ist es zudem maglich, Unterbereiche nach Anzahl der Treffer oder alphabetisch zu sortieren [4].

e Uber den Filter Herausgeber [5] kinnen Sie Ihre Suche auf Dokumente von bestimmten - auch internationalen - Regelsetzern beschrénken.

o Mittels ICS [6] filtern Sie Ihr Suchergebnis in Hinblick auf das internationale Klassifikationssystem fir Standards (International Classification for Standards).

3.3 Filter- und Sucheinstellungen speichern
Ein Klick auf Einstellungen in der Suchmaske ermdglicht Ihnen fir zukiinftige Suchanfragen die folgende Voreinstellungen:

x
—

SUCHEINSTELLUNGEN

Hier kénnen Sie die Einstellungen speichern, die bei Einstieg in die Anwendung und bei Klick auf "neue Suche” als
Standardansicht dargestellt werden

Suche in Volitext v
Treffer/seite: 0y
Sortierung Relevanz v

—
FILTEREINSTELLUNGEN
geoffnet Sortierung

Giltigkeit Nur giitige anzeigen
Ausgabedatum

Fachgebist AZ () zA @ Treffer
Herausgeber ] @42 OZA (O Treffer
ics

AZ @ZA O Treffer

—
WEITERE FILTEREINSTELLUNGEN EFFECTS 2.0

geoffnet
Meine Neverungen

MY INFO-GROUPS
AUTO-UPDATES
Favoriten

—
STARTSEITE EFFECTS 2.0

Meine Dokumente () Meine Neuerungen @ Gesamtbestand docs plus @

SPEICHERN

Bild 13 — Filter- und Sucheinstellungen

e Sucheinstellungen [1]: Legen Sie fest, ob Sie bevorzugt im Titel, per Volltest oder iiber die Dokumentnummer suchen wollen und legen Sie zusétzlich die
gewiinschte Anzahl der Treffer und die Sortierung fest.

effects 2.0 Benutzerhandbuch:2022 10



/A

Filtereinstellungen [2]: Wahlen Sie standardméBig gedffnete Filterkategorien und die gewiinschte Sortierung der Eintrage. Diese Einstellung wird inkl. der
Voreinstellung fiir "Kategorie” auch fiir den Webshop iibernommen.
Weitere Filtereinstellungen effects 2.0 [3]: Wahlen Sie weitere Bereiche aus, die bei Ihrem Einstieg in die Anwendung angezeigt werden sollen.

Benachrichtigungen und Updates

effects 2.0 bietet lhnen vielfaltige Moglichkeiten, um Gber Aktualisierungen von Dokumenten auf dem Laufenden zu bleiben:
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Bild 14 — Benachrichtigungen & Updates

Mittels My Info-Groups [1] erhalten Sie per E-Mail Benachrichtigungen iiber verfiighare Updates zu ausgewahlten Fachbereichen Ihrer Wahl.

Uber Update-Infos bleiben Sie bei Aktualisierungen einzelner Dokumente aus Ihrem Bestand automatisch informiert. Sie entscheiden nach Erhalt der Benach-
richtigung, ob Sie Dokumente gegebenenfalls nachkaufen, um Ihr Portfolio auf dem neuesten Stand zu halten. Ihre Update-Infos finden Sie unter dem Menil
Meine Neuerungen [2].

Beim Auto-Update Service [3] werden Nachfolgedokumente automatisch nachgekauft und eingestellt, falls ein Dokument innerhalb der letzten 14 Tage
gedndert wurde. Sie kdnnen das Auto-Update-Service fir einzelne Dokumente wahrend des Bestellprozesses oder nachtréglich im effects Meni unter
“Update-Einstellungen” [4] abonnieren. Fiir Auto-Updates ganzer Fachbereiche wenden Sie sich bitte an unseren Support.

Im Zuge der automatischen, 14-tagigen Uberpriifung und Aktualisierung aller Dokumente werden Sie iiber Anderungen in Ihren Fachbereichen, automatische
Nachkédufe und Update-Infos per E-Mail informiert.

Tipps & Hinweise

Sobald ein Normdokument zuriickgezogen wird, ist es mit dem Hinweis Zuriickziehung und einer Datumsangabe als ungiiltig gekennzeichnet.

Beim Download von zuriickgezogenen Dokumenten ist im Wasserzeichen des PDF auf der linken Seite ein entsprechender Hinweis abgedruckt. Darin enthalten ist ein
Link in unseren Webshop, wo das aktuelle Dokument zu finden ist.

Bitte bedenken Sie, dass dieser Hinweis nur zu sehen ist, wenn das Dokument zum Zeitpunkt des Downloads bereits zuriickgezogen ist.

Wird ein Dokument nach dem Download zuriickgezogen, kann der Hinweis nicht angezeigt werden!

4.1

My Info-Groups auswahlen

Uber die Funktion My Info-Groups [1] legen Sie die Fachbereiche fest, zu denen Sie iiber Updates von Dokumenten aus dem Gesamtbestand informiert werden
mdchten. Hier werden auch die von Ihnen abonnierten Info-Groups angezeigt.

Um Ihre Auswahl zu treffen, Klicken Sie in der Meniizeile auf das Bearbeiten-Symbol [2].
Offnen Sie die Fachbereiche und -unterbereiche und aktivieren [3] Sie die gewiinschten Gruppen durch einen Klick in die entsprechende Checkbox.

effects 2.0 Benutzerhandbuch:2022 1
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sie kinnen Infomails fireine Gruppe aktivieren, indem Sie die entsprechende Checkbox wahlen

Um eine Gruppe zu deaktivieren knnen Sie die entsprechende Checkbox deaktivieren.

Benutzer auswahlen

B @ 1T, Kommunikation & Elektronik
El=@ Chemie, Papier & Textilien
©&@ Maschinen- & Anlagenbau

B0 Bauprodukte

(&0 Elektrotechnik & Lichttechnik @
B=0 Bauplanung & -ausfilhrung

Bl 0) Maschinenelemente & Werkzeuge

B0 Verkehrs- & Transportwesen

=0 Gesundheitswesen

(e 0] Maschinenbau - Grundlagen & Werkstoffe
=0 Umwelt

=0 sicherheit

El=0) Gebaudetechnik & Einrichtung

=0 Landwirtschaft & Lebensmittel

EI=0) Dienstleistungen & Management

b) My Info-Groups aktivieren
Bild 15
o Fingelbes Briefsymbol [4] bedeutet, dass Sie den gesamten Fachbereich abonniert haben. Hellgelbe Briefsymbole [5] zeigen Ihnen, dass Sie einen oder
mehrere Unterbereiche abonniert haben. Fachbereiche mit weiBen Briefsymbolen [6] wurden nicht (auch keine Unterbereiche) ausgewhlt.

e UmAnderungen zu iibernehmen, klicken Sie am ende der Seite auf SPEICHERN [71. Auf der Folgeseite bestétigen Sie den Vorgang abermals mit SPEICHERN.
o lhre abonnierten Info-Groups [8] werden jetzt links im Menii My Info-Groups angezeigt.
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lektrotechnik & Lichttechnik
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%) Maschinenbau - Grundlagen & Werkstoffe
20 Umwelt

300 Sicherheit
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7] Lanawirtschaft & Lepensmitte!

®

20 Dienstleistungen & Management

SPeCHERN

Bild 16 — Infomails bearbeiten

Tipps & Hinweise
o Wurden noch keine Info-Groups ausgewahlt, erscheint unter My Info-Groups eine vollstandige Liste der abonnierbaren Bereiche.

b effects Menii
Fiir ein reibungsloses Management Ihrer Dokumente stehen Ihnen im effects Menii [1] umfassende Tools und individuelle Einstellungen zur Verfiigung:
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Bild 17 — effects Menii

o Legen Sie fir haufig verwendete Dokumente Favoriten [2] an.

o Kennzeichnen Sie Dokumente fiir eine spatere Bestellung in einer Merkliste [3] oder leiten Sie ganze Merklisten an Bestellberechtigte weiter.
e Aktivieren Sie die gewiinschten Update-Einstellungen [4] einzelner Dokumente oder ganzer Gruppen.

o OGreifen Sie auf archivierte Neuerungen [5] Ihrer Dokumente noch einmal zu.

Verfiighar bei effects 2.0 premium sowie zusétzlich bei effects 2.0 basic buchbar:

o Fiigen Sie zu allen Dokumenten individuelle Notizen [6] hinzu und verwalten Sie diese online.

o Verwalten Sie mit docs plus [7] neben Normen auch firmenspezifische Dokumente.

o Nutzen Sie die Vorteile individueller Statistiken [8] und greifen Sie im Handumdrehen auf Ihre Daten zu (nur mit effects 2.0 premium).

5.1 Favoriten

Erstellen sie beliebig viele Favoritenordner, um Dokumente aus Ihrem Bestand nach Ihren Vorstellungen zu gruppieren. Auf dies Weise fallt es Ihnen leicht, Dokumente
fiir einzelne Projekte, verschiedene Abteilungen oder unterschiedliche Standorte dbersichtlich zu organisieren.

5.1.1 Favoritenordner anlegen
e Zum Erstellen eines Favoritenordners gehen Sie im effects Menii auf Favoriten [1].
o Wihlen Sie unter “Name” [2] eine Bezeichnung Ihrer Favoritengruppe und klicken Sie auf ANLEGEN.

effects 2.0 Benutzerhandbuch:2022 13



o Ihr Favoritenordner erscheint nun oberhalb in der Liste [3], von wo Sie Ihn per Klick auf das entsprechende Symbol [4] bearbeiten, kopieren, anzeigen oder

entfernen konnen.

Tipps & Hinweise:

e &

STANDARDISIERUNG  INNOVATION  THEMENGEBIETE rm@mmm WIR & UNSER NETZWERK

FAVORITEN BEARBEITEN @
~ o1 pramormen @ spQ®
et 2NQ R
— Wichtige Dokumente s0Q@

: NEUE FAVORITENGRUPPE ANLEGEN

Bild 18 — Favoritenordner anlegen

o InFavoritenordnern kdnnen Sie die Inhalte gesammelt verschieben, kopieren und Lschen. Um Ihnen das Arbeiten weiter zu erleichtern kinnen die Eintrage
nach Dokumentnummer, Zuriickziehungsdatum und Ausgabedatum sortiert werden.
o Beizuriickgezogenen Dokumenten erhalten Sie zusdtzlich den Link zum aktuellen Dokument.

5.1.2 Dokumente zu Favoriten hinzufiigen
o Wihlen Sie unter Meine Dokumente [1] das gewiinschte Dokument aus und klicken Sie auf FAVORITEN [2].
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Bild 19 — Dokument zu Favoriten hinzufiigen

o Wahlen Sie auf der folgenden Seite den gewiinschten Favoritenordner [3] aus und legen Sie das Dokument mit HINZUFUGEN [4] im Order ab.

Tipps & Hinweise:

DE | EN K3

sTANDARDS O

STANDARDISIERUNG  INNOVATION  THEMENGEBIETE  PRODUKTE& LOSUNGEN  WIR & UNSER NETZWERK

FAVORITENGRUPPE WAHLEN

GNORM EN IS0 6145-9:2011 0215

Gasanalyse g i mit Hil i i Verfahren - Teil 9: Sitti IS0 6145-9:2009)
Bitte wahlen Sie die Favoritengruppe zu der Sie das Dokument hinzufiigen wollen,
®

Bild 20 — Favoritenordner auswahlen

e Sie konnen ein Dokument selbstverstandlich auch mehreren Favoriten zuordnen, indem Sie den Vorgang wiederholen.

5.2 Merkliste

Die Merkliste hilft Ihnen dabei, Dokumente fiir spétere Bestellungen vorzumerken. Zusétzlich haben Benutzer, die iiber keine Bestellberechtigung verfiigen, ber die
Merkliste die Maglichkeit, eine Dokumentenauswahl an Bestellberechtigte in Ihrem Unternehmen weiterzusenden, damit diese eine Bestellung vornehmen kannen.
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Bild 21 — Merkliste

o Fiigen Sie beliebig viele Dokumente mit einem Klick auf das Merklisten-Symbol [1] zu Ihrer Merkliste hinzu.
o Ihre aktuelle Merkliste im Effects Menii [2].

5.2.1 Merkliste verwalten

e Samtliche Dokumente Ihrer Merkliste finden Sie im effects Menii [1] unter Merkliste [2].

o BeiBedarf konnen Sie die gewiinschten Version Ihres vorgemerkten Dokumentes von hier aus bestellen: Sofern Sie iiber eine Bestellberechtigung verfiigen,
legen Sie das Dokument in den Warenkorb [4].

e Je nach Dokumenten-Version haben Sie zustzlich die Maglichkeit Update-Einstellungen [5] festzulegen oder eine Vorschau [6] aufzurufen.

e Nicht mehr bengtigte Dokumente kinnen Sie per Klick auf das Loschen-Symbol [7] aus der Merkliste entfernen.

e Amunteren Ende Ihrer Merkliste haben Sie die Mdglichkeit, eine Auswahl mehrerer Dokumente in den Warenkorb zu legen [8], an einen Bestellberech-
tigten zu versenden [9] oder samtliche Merklisteneintrage bzw. Eintrage einzelner Benutzer zu lschen [10].
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Bild 22 — Merkliste verwalten

5.2.2 Merkliste versenden

Benutzer ohne Bestellberechtigung verfiigen mit der Merkliste iiber die Mdglichkeit, eine Auswahl bendtigter Dokumente an bestellberechtigte Personen in ihrem
Unternehmen zu versenden:

o Wiahlen Sie hierfiir zunachst in Ihrer Merkliste jene Dokumente aus, die Sie versenden wollen [1] und klicken Sie auf AUSWAHL VERSCHICKEN [2].
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Bild 23 — Merkliste versenden

e Wahlen Sie auf der Folgeseite den gewiinschten, bestellberechtigten Benutzer aus und klicken Sie auf SENDEN [3].

MERKLISTE VERSENDEN

Bitte geben Sie die E-Mail Adresse des Empféngers an
Die Merklisteneintrage werden mit den gewahiten Lieferarten in die Merkliste des Empfangers verschoben.
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Download 8320 EUR
effects Download 8320 EUR

Bundle Version:
Download DE/EN 124,80 EUR
effects Download DE/EN 124,80 EUR

E-Mail Adresse des Empfangers:

=0

Bild 24 — Bestellberechtigten Benutzer auswahlen

o Derbestellberechtigte Benutzer erhalt per E-Mail eine Benachrichtigung mit einem Link zur Merkliste und den fiir die Bestellung vorgemerkten Dokumenten.
o Derbestellberechtigte Benutzer kann die Merkliste per Klick auf den Link aufrufen und Dokumente fiir den weiteren Bestellprozess in den Warenkorb legen.
o Beierfolgten Kauf erhalten sowohl der Merklistenempfanger als auch der Merklistenversender eine Bestatigung per E-Mail.

5.3 Update Einstellungen

Das effects Menil verschafft Ihnen einen schnellen Uberblick iiber die unterschiedlichen Update-Einstellungen [1] Ihrer erworbenen Dokumente. Sie kinnen die
Einstellungen fiir alle Ihre Dokumente von hier aus bearbeiten und dndern.
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Bild 25 — Update Einstellungen
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o Unter UPDATEINFOS [2] finden Sie alle Dokumente, iiber deren Neuerungen Sie derzeit lediglich benachrichtigt werden. Sie entscheiden nach Erhalt der
Benachrichtigung, ob Sie die Dokumente gegebenenfalls nachkaufen. Auf Wunsch kdnnen Sie fir diese Dokumente von hier aus die Option Auto-Update buchen.
o AUTOUPDATES [3] listet alle Einzel-Dokumente auf, fiir die sie automatische Nachkaufe abonniert haben.

o AUTOUPDATE GRUPPEN [4] zeigt Ihre Dokumente aus abonnierten Fachbereichen, fiir die automatische Nachkaufe gebucht wurden.

o KEINABO [5] beinhaltet alle Dokumente in Ihrem Portfolio, fiir die Sie weder eine Update Info, noch ein Auto-Update gebucht haben. Beide Abo-Arten kdnnen

Sie hier nachtrédglich dazubuchen.

6 Bestellungen

Die Bestellungen neuer Standards und Normen ist iiber den Webshop [1] von Austrian Standards oder direkt iber den Ordner Gesamtbestand [2] in effects 2.0 maglich.
o Suchen Sie mittels der zur Verfiigung stehenden Filter einfach nach den gewiinschten Dokument und legen Sie es per Mausklick IN DEN WARENKORB [3].

o Mittels Klick auf das Warenkorb-Symbol [4] wechseln Sie in Ihren Warenkorb und kinnen gewiinschte Dokumente von hier aus bestellen.
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Bild 26 — Bestellungen

Verfahren -Tell 9 Sattigung (150
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e In der Regel stehen Ihnen Dokumente in den Sprachen Deutsch und Englisch, sowie in gedruckter Form oder online (als PDF) zur Verfiigung. Wahlen Sie
wahrend des Bestellprozesses das fiir Sie geeignete Dokument aus. Selbstverstandlich kinnen Sie auch (Sprach-JBundles bestellen, die alle verfiigharen

Sprachfassungen [1] beinhalten.

o Benutzern von effects 2.0 premium steht eine erweiterte Vorschau [2] zur Verfiigung: Diese ermdglicht das zeitlich begrenzte Lesen des gesamten Dokuments
in der Leseansicht (30 Sekunden pro Seite). Damit kannen Sie die Relevanz des gewahlten Dokumentes noch vor dem Kauf beurteilen um Fehlkaufe zu vermeiden.
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Bild 27 — Sprachfassungen und erweiterte Vorschau
e Wahlen Sie im Warenkorbmeni WEITER [5] um den Checkout-Prozess zu starten.
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Bild 28 — Warenkorb

o Unter DATEN [6] kinnen Sie Ihre angefiihrte Liefer- bzw. Rechnungsadresse [7] kontrollieren.
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@ warenkorb (1) @ paten
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IHRE DATEN e

Bestellername:
KD-NR.

Kundenbestelkennzeichen

ZUSTELLUNG DER RECHNUNG

Wahlen Sie jetzt “elekironische Rechnung’: so reduzieren Sie Inren Verwaltungsaufwand, sparen Kosten und schonen die Umwelt. Unsere elektronische Rechnung entspricht dem neuen gesetzlichen

Standard
Rechnung an m&

Postversand
RECHNUNGSADRESSE LIEFERADRESSE
ID.NF. ID.Nr.
TESTKUNDENNUMMER TESTKUNDENNUMMER
Premiumstr. 12 Premiumstr. 12
AT-1020 Wien AT-1020 Wien

Bild 29 — Daten zur Bestellung

o Wihlen sie unter Zahlung [8] die gewiinschte Zahlungsart und klicken Sie auf VERBINDLICHE BESTELLUNG [9].
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Bild 30 — Zahlung

o Nacherfolgreicher Bestellung finden Sie unter Auftragsbestatigung [10] Ihre Auftragsbestatigung [12] als PDF sowie optional Ihre Rechnung per E-Mail.
o Von hier konnen Sie auch bequem Ihr zuletzt gekauftes Dokument direkt mit effects 2.0 ffnen [11].

7 Benutzerverwaltung

B - Y R

@ warenkors © @ oater @zt

IHRE AUFTRAGSBESTATIGUNG @

LEFERADRESSE

Bild 31 — Auftragsbestatigung

Uber die Benutzerverwaltung [1] in MEIN AUSTRIAN STANDARDS kannen Sie - sofern Sie {iber Administratoren-Rechte verfiigen oder von Ihrem Administrator
die erforderlichen Rechte erhalten haben - unter MEINE DATEN UND EINSTELLUNGEN [2] persdnliche Daten einfach andern und verwalten.
Administratoren haben dariiber hinaus die Maglichkeit, unter Verwaltung ONLINE User [3] neue Benutzer anzulegen [4] und Zugriffsrechte zu verwalten.
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Bild 32 — Benutzerverwaltung

7.1 Meine Daten

o Passen Sie Benutzerdaten [1] wie Name, Titel, Abteilung etc. nach Ihren Wiinschen an.
o Andern oder ergdnzen Sie Kontaktdaten [2] wie E-Mail-Adresse oder Telefonnummer.
o Verwalten oder andern Sie Ihr Passwort [3] fiir Austrian Standards.

o Abonnieren Sie Ihren gewiinschten Austrian Standards Newsletter [4].

e Andern oder ergénzen Sie Ihre Angaben bzgl. Ihrer Rechnungs- und Lieferadresse [5].

P DE | EN - Eo
ALISTRIAN
STA“DARDg 0 PRODUKTE & LOSUNGEN IR & UNSER NETZWERK
BENUTZERVERWALTUNG ADMIN —
BENUTZERDATEN ANDERN

MEINE DATEN UND EINSTELLUNGEN
Hier konnen Sie Ihre Benutzerdaten anpassen
Benutzerdaten andern

Anrede*
Kontakdaten dndem
Frau
Passwort andem ® Herr

Newsletter-Einstellungen andern
Vorname*

Rechnungsadresse andemn

ONOJC)

Lieferadresse andern Zuname*

HILFE Titel

Hilfe
Titel nachgestellt
Position
Abteilung

Infomails unterdriicken:

Infomails unterdriicken

SPEICHERN

Bild 33 — Benutzerdaten dndern

Tipps & Hinweise:

e Bei einer Anderung der Rechnungsadresse wird gleichzeitig die Lieferadresse automatisch geandert. Wiinschen Sie eine von der Rechnungsadresse abwei-
chende Lieferadresse, dndern Sie bitte nur die Lieferadresse,

Anderungen der Rechnungs- oder Lieferadresse sowie von Benutzerdaten und Kontaktdaten werden von unserem Support kontrolliert, bestétigt und erst in
der Folge aktiviert. Wir bitten um Versténdnis, dass diese Anderungen daher ca. 1 Werktag in Anspruch nehmen konnen.

7.1 Benutzerdaten Admin

Sind Sie Administrator, kinnen Sie unter Verwaltung Online User [1] Mitarbeiter Ihres Unternehmens mittels Klick auf NEUER BENUTZER [2] als neuen Benutzer
anlegen und diese mit individuellen Rechten ausstatten.
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Bild 34 — Benutzerverwaltung Admin

7.1.1 Neue Benutzer anlegen

Geben Sie die Benutzerdaten [1] des neuen Anwenders an. Felder, die mit einem Stern gekennzeichnet sind, sind Pflichtangaben.

Vergeben Sie Berechtigungen [2] fiir die Nutzung von effects. 2.0:

— = = O 0O N O~ Ul B W N —

0.
1.
2.

Lesefunktion: Benutzer darf gekauft Normen lesen (PDFs)

Passwort dndern: Benutzer darf sein Passwort dndern

Adresse andern: Benutzer darf Rechnungs- oder Lieferadresse andern

effects-Zugang: Benutzer hat Zugriff auf effects 2.0

effects-Bestellberechtigung: Benutzer darf Bestellungen durchfihren (nur maglich mit Webshop-Berechtigung)
effects-Statistik: Benutzer hat Zugriff auf Statistiken (nur fiir effects 2.0 premium)

My Info-Groups bearbeiten: Benutzer darf eigene Info-Groups abonnieren

My Info-Groups anderer Benutzer bearbeiten: Benutzer darf Info-Groups anderer Benutzer dndern.

Notizen lesen: Benutzer darf Notizen zu Dokumenten in effects 2.0 einsehen (nur fiir effects 2.0 premium)
Notizen bearbeiten: Benutzer darf Notizen zu Dokumenten in effects 2.0 erstellen (nur fiir effects 2.0 premium)
docs plus lesen: Benutzer erhalt Zugang zu docs plus-Dokumenten

doc plus hochladen: Benutzer darf Dokumente in docs plus uploaden

Wahlen Sie aus, ob Sie Info-Groups [3] und Favoritenlisten [4] eines anderen Benutzers iibernehmen wollen.
Klicken sie auf SPEICHERN [5]
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Benurzerdaten andem

Kontakidaten indern

Passwort andem

NewsletterEnstellungen &ndemn

Rechnungss resse sndern

Liferadresse andem

HILFE

Hife

7.1.2 Anwender verwalten
Uber das Menii Verwaltung ONLINE User [1] erhalten Sie eine Ubersicht der aktuell in Ihrem Benutzerkonto angelegten Anwender.

Uber das Auswahlmenii [2] kinnen Sie alle User, nur aktive User oder nur inaktive User in der Tabelle anzeigen. Zudem verfiigen Sie iiber die Mglichkeit,
per Klick auf das entsprechende Symbol eine Benutzerliste im Excel-Format herunterzuladen [3].

Durch Klick in die Spalteniiberschriften [4] konnen Sie die Tabelle sortieren.
Deaktivieren Sie einzelne User durch Klick auf das X-Symbol [5]. Deaktivierte Benutzer werden in der Folge in der Gruppe Inaktive User [2] gefiihrt und
kdnnen von dort aus per Klick auf das Pfeil-Symbol wieder reaktiviert werden.
Zum Bearbeiten von Benutzern oder dem Andern von Berechtigungen Klicken Sie beim entsprechenden User auf das Bearbeiten-Symbol [6], nehmen die
gewiinschten Anderungen vor und bestétigen mit SPEICHERN.
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Effects 2.0 Infomails unterdriicken

BERECHTIGUNGEN < 2 )
Nt

Keine Leseberechtigung

Passwort andem

Adresse andern

Leseaal

effects-Zugang
effects-Bestellberechtigung
effects-Statistik

My Infogroups bearbeiten

My InfoGroups anderer Benutzer bearbeiten
docs plus lesen

docs plus hochladen

docs plus verwalten
Entwurfsreader
Webshop-Bestellberechtigung
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INFO GROUPS @
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Bild 35 — Neuen Benutzer anlegen



wio & B?

O
STANDARDS T ——

BENUTZERVERWALTUNG ADMIN

R ©) VERWALTUNG ONLINE USER ©)

MEINE DATEN UND EINSTELLUNGEN

Mit der Benutzerverwaltung konnen Sie eigene Anwender fir Ihren Firmenstandort anlegen und verwalten. Sie konnen Ihren Anwendern
Rechte auf einzelne Applikationen und effect-Dienste im Online System von Austrian Standards vergeben

10 ¢ Eintrige anzeigen Suchen
@APDMEMVMFD DEAKTIVIEREN/

LOGIN T NAME BESTELLEN =~ GROUPS LESEN  EINGESCHRANKT ~ ANDERN

Ja Ja PDF Nein x@
HILFE
Hife

Ja Ja PDF Nein x@

Ja Ja PDF Nein

Ja Ja PDF Nein x@

1 bis 4 von 4 Eintréigen zuruck [l wacnste

NEUER BENUTZER

Bild 36 — Benutzer verwalten

8 Premium-Funktionen

Fiir noch mehr Komfort stehen effects 2.0 premium Kunden weitere Funktionen exklusiv zur Verfiigung. Fiir Kunden mit effects 2.0 basic sind Premium-Funktionen
zusdtzlich buchbar.

Fiigen Sie beispielsweise zu allen Dokumenten Notizen [1] hinzu, legen Sie mit docs plus [2] auch firmenspezifische Dokumente in effects 2.0 ab, nutzen Sie viel-
faltige Statistiken [3], versehen Sie die effects 2.0 Benutzeroberflache mit Ihrem Firmenloge u.v.m.
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Bild 37 — Premium-Funktionen

8.1 Notizen

Fiigen Sie mit der Natiz-Funktion zu allen Dokumenten im Gesamtbestand selbstdefinierte Notizen wie. z. B. Revisisionsdatum, Bestellvermerke, Zuordnung zu Unter-
nehmensbereichen oder Projekten und vieles mehr hinzu.

In der Folge ist es dadurch mdglich, bei einer Suche nach Dokumenten gezielt in diesen Notizangaben zu suchen.

8.1.1 Notizfelder anlegen und verwalten

o verfiigen Sie Gber Administratorenrechte, kannen Sie Notizfelder iber das effects Menii Notizfelder verwalten [1] anlegen und andern.
o Zum Anlegen eines Notizfeldes klicken Sie auf NEUES NOTIZFELD ANLEGEN [2]
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Bild 38 — Notizfeld anlegen

o Geben Sie auf der Folgeseite unter Name [3] eine Bezeichnung fiir das Notizfeld ein.

e Markieren Sie die Checkbox Kopieren bei Update [4], wenn Ihre Notizen bei Zuriickziehungen von Dokumenten auch fiir Nachfolgedokumente ibernommen
werden sollen.

e Markieren Sie die Checkbox Anzeige Auswahl [5], wenn Ihre Notiz aus einer von Ihnen definierten Auswahlliste (Dropdown) ausgewéhlt werden soll. Tragen
Sie in diesem Fall die Bezeichnungen der Auswahlliste in die Formularfelder [6] ein. Sie kinnen weitere Felder hinzufiigen [7] oder Felder mittels Klick
auf das Ldschen-Symbol [8] entfernen.

I
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(c , aktivieren Sie ' hi” und legen Sie mit ° die Optionen an, die in diesem Notizfeld zur Verfiigung stehen sollen. Wenn Sie

hi* nicht aktivieren, wird das Notizfeld als freies

Abteilung
‘Anzeige Auswahl

Facility Management
Qualitatsmanagement
Technik

"

Mehrzeilig

B

Bild 39 — Notizfeld mit Auswahlliste

o Wollen Sie fiir Ihre Notiz ein freies Texteingabefeld verwenden, lassen Sie die Checkbox Anzeige Auswahl deaktiviert. Markieren Sie in diesem Fall optional
die Checkbox Mehrzeilig [9], um die GraBe des Texteingabefeldes festzulegen.

e Klicken Sie zum Abschluss auf SPEICHERN [10]. Ihr Notizfeld wird jetzt in der Ubersicht angezeigt, wo Sie es per Klick auf das entsprechende Symbol
bearbeiten oder wieder laschen konnen.

e Jusatzlich befindet sich Ihr Notizfeld jetzt auf allen Dokumenten des Gesamtbestandes am Ende jeder Detailansicht.
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ivieren Sie ‘Anzeige Auswahl” und legen Sie mit “Neue Auswanl hinzufgen” die Optionen an, die in iesem Notizfeld zur Verfiigung stenen sollen. Wenn Sie
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Bild 40 — Notizfeld mit Texteingabe

8.1.2 Notizen zu Dokumenten hinzufiigen

Wurden von Ihrem Administrator Notizfelder angelegt und sind Sie mit der entsprechenden Berechtigung ausgestattet, ist es fir Sie mglich alle Dokumente im
Gesamtbestand mit Notizen zu versehen.

o Wihlen Sie hierfiir das gewiinschte Dokument mit einem Klick auf den Dokumenttitel [1] oder DETAILS [2].

e B
4 GNORM EN IS0 61( 1 ’1 0215
e

614592009,

Bild 41 — Notizen hinzufiigen

e Scrollen Sie ans Ende der Detailansicht zu NOTIZEN [3].

o Schreiben Sie Ihre Notiz in eines der dafiir vorgesehenen Notizfelder, sofern Texteingabefelder [4] angelegt wurden, oder wahlen Sie eine definierte Notiz
aus dem Dropdown aus, wenn eine Auswahlliste [5] angezeigt wird.

e Sichern Sie lhre Notiz mit einem Klick auf SPEICHERN [6]. Sie kannen nun mit Ihrer Notiz nach diesem Dokument suchen.

)

fome
[5,]
i

(

'E N DEN WARENKORB

Bild 42 — Notizen speichern

8.2 docs plus

Mit docs plus kinnen Sie neben den Standards auch firmenspezifische Dokumente (z. B. Werksnormen) in effects 2.0 verwalten. So halten Sie Ihre Dokumente an
einem sicheren Ort aktuell und ermdglichen ausgewahlten Mitarbeitern den zentralen Zugriff auf wichtige Daten.

Fiir die Installation ist dariiber hinaus keine zusdtzliche Software nitig, da es sich bei docs plus um eine reine Web-Anwendung handelt.

effects 2.0 premium Kunden erreichen Ihre docs plus [1] iiber die Schaltflache im linken Meniibereich. Das Hochladen von docs plus sowie die Verwaltung der
Dokumente erfolgt iber das effects Menii [2].

Die Erteilung von Zugriffsrechten auf docs plus erfolgt dber den Administrator in der Benutzerverwaltung [3] (siehe Abschnitt 7 Benutzerverwaltung).
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Bild 43 — docs plus

8.2.1 docs plus Metadaten
Bevor Sie Dokumente als docs plus hochladen und anlegen, legen Sie unter docs plus Metadaten [1] zunachst eine Grundstruktur fest, anhand der alle Dokumente
eingepflegt und organisiert werden sollen.
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B8 nocs pLus weravaTen o DOCS PLUS VERWALTEN

DOCS PLUS DOKUMENTE (10
a0 Hier knnen Sie Ihre docs plus einrichten und verwalten.

Hinweis: Richten Sie zuerst die Struktur der Datenzulnven , auf deren Basis ung
organisiert werden sollen. Danach benutzen Sie den sffects 2.0 docs client, um Iive eigenen Dokumente zusammenzustellen, mit Matadaten sowie
Beziigen 2u anderen Dokumenten 2u versehen und auf dem effects 2.0 Server zu hinterlegen.

Vorgabefelder bearbeiten

Eigene Feld

Suchbegriffe bearbeiten
Austria biete wahlen

Eigene Fach:

arveiten

Eigene Kategorien / Herausgeber bearbeiten

Bild 44 — docs plus Metadaten

Fiir diese Metadatenstruktur stehen Ihnen folgende Bereiche [2] zur Verfiigung:

Vorgabefelder fiir die Basis-Stammdaten der Dokumente in effects 2.0

Eigene Felder fiir iiber die Vorgabefelder hinausgehende Informationen

Suchbegriffe fir selbst definierte Schlagworte

Austrian Standards Fachgebiete fiir die Zuordnung Ihrer Dokumente zu unseren vorgegebenen Fachgebieten

Eigene Fachgebiete fir die Zuordnung weiterer, frei definierbarer Fachgebiete

Eigene Kategorien/Herausgeber fiir die Zuordnung Ihrer Dokumente zu speziellen Kategorien sowie dem Herausgeber des Dokuments

Diese von Ihnen festgelegte Struktur steht lhnen anschlieBend fiir das Einpflegen und Uploaden der Dokumente zur Verfiigung.
Tipps & Hinweise:

In der Praxis hat es sich bewdhrt, nur einen Benutzer das Verwalten der Metadaten zu iibertragen.

Fiir den Einsatz dieses Features empfehlen wir zudem, bereits vorab grundstzliche Uberlegungen zu Struktur und relevanten Arbeitsprozessen anzustellen.
Sehr gerne stehen wir Ihnen in dieser Phase beratend zur Seite.

Vergessen Sie nicht, inshesondere Felder fiir selbst definierte Kategorien immer zuerst in den docs plus Metadaten anzulegen. Nur dann kdnnen Sie spater
beim Einpflegen dieser Dokumente auf diese Felder zugreifen.

8.2.2 docs plus Dokument anlegen

Gehen Sie zum Anlegen eines neuen docs plus Dokuments auf docs plus Dokumente [1] und klicken Sie anschlieBend auf NEUES DOKUMENT [2].
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Bild 45 — docs plus Dokument anlegen

Laden Sie auf der Folgeseite unter Dokumente [3] das Hauptdokument [4] von Ihrem Computer oder Datentrager im Dateiformat PDF (mit Text-Erkennung)
hoch. Damit wird sichergestellt, dass Ihr Dokument fiir die Volltextsuche in effects 2.0 verwendet werden kann.

Sollte ein Hauptdokument auch in englischer Sprache vorliegen, laden Sie dieses in der Zeile Hauptdokument (EN) [5] hoch. Zusatzlich konnen Sie weitere
Dateien anhangen [6], die dem Hauptdokument zugeordnet sind und dem Benutzer bereitgestellt werden.

Klicken Sie auf WEITER um zu Schritt 2 zu gelangen.
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Bild 46 — docs plus Dokument hochladen

Fiillen Sie unter Metadaten [7] die Felder aus, die zur Beschreibung des vorliegenden Dokuments erforderlich sind. Felder, die verpflichtend ausgefilllt
werden miissen, sind rot umrandet. Denken Sie vor allem auch daran, Felder fiir eigene Kategorien oder Herausgeber zuerst in den docs plus Metadaten
anzulegen, um sie in diesem Schritt auszufillen.

Um ein Dokument in effects 2.0 nicht mehr anzeigen zu lassen, markieren Sie die Option “Unsichtbar” [8].

Klicken Sie auf WEITER, um zu Schritt 3 zu gelangen.
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Bild 47 — Metadaten festlegen

Organisieren Sie unter Dokumentenbeziehungen [9] Zusammenhange zu anderen Dokumenten.

Legen Sie per Auswahl fest, ob das Dokument andere Dokumente ersetzen [10] soll.

Legen Sie zudem fest, ob andere Dokumente aus dem Bestand von Austrian Standards oder Ihren eigenen docs plus zur Anwendung des Dokuments auf-
schlussreich sind. Klicken Sie hierzu auf NEUES BEZUGSDOKUMENT [11], um ein anderes Dokument mit Ihrem Dokument zu verkniipfen. Uber die Such-
funktion konnen Sie die Treffermenge eingrenzen, das gewiinschte Dokument markieren und speichern.
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o Bestehende Verknipfungen kannen iber die Schaltflache Entfernen [12] einzeln wieder aufgehoben werden.
o Klicken Sie auf WEITER, um auf Schritt 4 zu gelangen.
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ONR 224503200809 01 Entfemen @
5 -
Encfame:
@ weeR

Bild 48 — Dokumentenbeziehungen

o Wahlen Sie in den docs plus METADATEN definierten Suchbegriffe [13] aus, die dem vorliegenden Dokument zugeordnet werden sollen. Diese Suchbegriffe
helfen Ihnen bei der Volltextsuche, Ihre Dokumente schneller aufzufinden.
o Klicken Sie auf WEITER, um zu Schritt b zu gelangen.
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Bild 49 — Suchbegriffe festlegen
o Ordnen Sie Fachgebiete [14], die Sie in Ihren docs plus Metadaten definiert haben, Ihrem Dokument zu. Auf diese Weise ist es maglich, bei einer Suche in

docs plus einen entsprechenden Filter zu setzen.
o SchlieBen Sie den Upload Ihres Dokuments mit einem Klick auf FERTIG [15] ab.
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Bild 50 — Fachgebiete wahlen

Tipps & Hinweise:

e st der Button “Fertig” inaktiv, haben Sie noch nicht alle Pflichtfelder ausgefiillt. Klicken Sie jetzt auf Fertig erscheint ein Feld in dem Ihnen gezeigt wird,
welche Pflichtfelder noch fehlen. Ein weiterer Klick auf den “Fertig” Button dsst das Feld wieder verschwinden.

o Sie konnen die einzelnen Schritte auch direkt in der seitlichen Navigation auswahlen.

8.3 Statistiken

Kunden mit effects 2.0 premium stehen iiber das effects Menii umfassende Statistiken zu monatlichen Auswertungen iber das Portfolio, Updates und Zugriffen als
PDF-Download zur Verfiigung.

Tipps & Hinweise:

o Fiir Kunden mit effects 2.0 basic ist dieses Feature nicht zusatzlich buchbar.
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8.4 Co-Branding

Mittels Co-Branding bieten wir Premium-Kunden die Mdglichkeit, effects 2.0 mit einem firmenindividuellen Erscheinungsbild auszustatten.

Durch den Einsatz eines eigenen Headers mit Ihrem Firmenlogo bieten Sie Ihren Mitarbeitern eine vertraute Umgebung fiir die Arbeit mit Dokumenten.

Tipps & Hinweise:

o Fiir die Integration einer Co-Branding-Umgebung wenden Sie sich bitte an unseren Support.

o Fireine moglichst effiziente und zielgerichtete Arbeit mit effects 2.0 empfehlen wir fir interne Schulungen - insbesondere aber auch fir die Planung und
Einrichtung - das Beratungsangebot von Austrian Standards plus.

8.5 easyUserAdmin-Schnittstelle

Mit der easyUserAdmin-Schnittstelle profitieren Sie als effects 2.0 premium Kunde bei der Verwaltung Ihrer Benutzer von einer sicheren Zugriffsteuerung ber lhre

eigene IT-Infrastruktur.

Dies erleichtert die Arbeit der Administratoren und hilft Ihnen dabei, den Zugriff auf vertrauliche Dokumente auch bei haufig wechselnden Mitarbeitern effizient zu managen.

Im Zuge der Einrichtung wird die Microsoft Active Directory Benutzerverwaltung Ihrer EDV-Zentrale mit der Benutzerverwaltung von effects 2.0 iiber eine sichere Ver-

bindung angebunden. Der laufende Betrieb dieser Schnittstelle erleichtert die tdgliche Arbeit mit Standards und Regelwerken:

e Sieverfiigen Gber mehr Flexibilitat und deutlich erhdhte Sicherheit in der Zugriffssteuerung.

o Ihre Benutzer erhalten iber Ihr Intranet einen unkomplizierten Zugang zu effects 2.0.

o Dadie Benutzerdaten der Anmeldung am Arbeitscomputer genutzt werden, ist keine erneute Anmeldung erforderlich.

e Alleindividualisierbaren effects 2.0 Funktionen (z. B. Favoriten, Merklisten, Sucheinstellungen) stehen jederzeit zur Verfiigung.

o Neue Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter erhalten auf diese Weise automatisch Zugriff auf effects 2.0.

e Sobald ein Benutzer fiir Ihre Systeme nicht mehr zugriffsberechtigt ist, ist auch ein Zugriff auf effects 2.0 nicht mehr mdglich: Mitarbeiterinnen und Mitar-
beiter, die Ihr Unternehmen verlassen, haben ohne Unternehmens-Account damit auch keinen Zugriff mehr auf Ihre Dokumente.

o BeiBedarfist die individuelle Steuerung einzelner effects 2.0 Konten in der Benutzerverwaltung dennoch wie diblich maglich.

o Ein mobiler Zugang von auBerhalb des Unternehmensnetzwerkes ist auch ohne VPN Verbindung maglich (mittels Benutzername- und Passworteingabe).

o [Eintechnisches Datenblatt (Fact-Sheet) ist auf Anfrage verfiigbar.

8.6 Weitere Vorteile fiir effects 2.0 premium Kunden

8.6.1 Erweiterte Vorschau

Die Funktion erweiterte Vorschau ermdglicht effects 2.0 premium Kunden, den gesamten Inhalt von ONORM Dokumenten bereits vor dem Kauf zur Génze zu iiberbli-
cken. Jede Seite des Dokuments kann maximal 30 Sekunden betrachtet werden und wird danach gesperrt. Die in der allgemeinen Vorschau enthaltenen Seiten sind
unbegrenzt lesbar.

Tipps & Hinweise:

Fiir die Nutzung der erweiterten Vorschau ist ein Flash-Plugin erforderlich (siehe Abschnitt 11. Systemvoraussetzungen).

8.6.2 Entwiirfe inklusive

Beim Abonnieren eines Auto-Updates erhalten Sie als effects 2.0 premium-Kunde einen exklusiven Zugriff auf Nachfolge-Entwiirfe Ihrer bestehenden ONORMEN.

Die Benachrichtigung, dass ein Nachfolge-Entwurf verfiigbar ist - inklusive der jeweiligen Stellungnahmefristen und ein Link zur Stellungnahme - erfolgt iber das
effects 2.0-Infomail.

Durch diesen exklusiven Vorab-Zugang zu betroffenen Entwiirfen profitieren Sie vollig kostenlos von einem Informationsvorsprung. AuBerdem wird die Entwurfs- und
Normbeschaffung dadurch fiir Sie automatisiert.

9 Fragen und Antworten zu Nutzungsrechten

9.1 Warum gibt es ein Copyright fiir ONORMEN?
Die von Austrian Standards verkauften Dokumente (ONORMEN, ONR, DIN, IS0 etc.) sind urheberrechtlich geschiitzte Werke.

9.2 Welche Dokumente sind urheberrechtlich geschiitzt?

e Alle gedruckten und elektronischen Dokumente, die von Austrian Standards angeboten werden (ausgenommen Gesetzestexte)

o Normen, inshesondere ONORMEN in allen Erscheinungsformen und Vornormen (ONORM/OVE, -EN, -EN IS0, ...) und dazugehirige Entwiirfe sowie auch zuriick-
gezogene und ungiltige Normen

o Beiblatter zu ONORMEN

e Sonstige Normenprodukte (z. B. DIN)
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9.3 Wasist eine Vervielfaltigung?

Jede Verwertung einer ONORM (z. B. Abschreiben, Kopieren, Drucken, Einscannen, Dateniibernahme usw.), durch die ein weiteres Exemplar in einer unmittelbar oder
mittelbar wahrnehmbaren Form geschaffen wird.

Mit dem Kauf einer Norm erwerben Sie noch keine Vervielfaltigungsrechte wie z. B. das Recht, die Norm im Intranet oder in sonstiger Weise unternehmensintern oder
-extern verfiigbar zu machen, die Norm zu kopieren, einzuscannen etc. Dies gilt auch fir Teile der Norm.

9.4 Ich mdchte eine Norm fiir meinen eigenen Gebrauch kopieren - was muss ich beachten?
Wenn Sie aus einem Original mehrfache Kopien anfertigen, kommt dies einer Vervielfaltigung gleich und bedarf einer Genehmigung in Form einer Nutzungslizenz.
Diese ist bei Austrian Standards plus GmbH einzuholen.

9.5 Diirfen ONORMEN im Internet veriffentlicht werden?
Nein, eine Verdffentlichung im Internet ist nicht gestattet.

9.6 Was passiert, wenn das Urheberrecht nicht beachtet wird?

Gegen Urheberrechtsverletzungen stehen Austrian Standards bzw. den von Austrian Standards vertretenen Rechtstragern Anspriiche insbesondere auf Unterlassung,
Rechnungslegung, Zahlung, Beseitigung und Urteilsverdffentlichung zu.

Fiir Nutzungsrechte fiir die unternehmens- bzw. organisationsinterne Verwendung wenden Sie sich bitte an:

Austrian Standards plus GmbH

HeinestraBe 38, 1020 Wien

E-Mail: servicefdaustrian-standards.at

10 Systemvoraussetzungen
Browser:

o |Internet Explorer 11

e Microsoft Edge

e Google Chrome

e  Firefox

e Safari

11 Impressum und Kontakt

Medieninhaber und Herausgeber
Austrian Standards plus GmbH
HeinestraBe 38, 1020 Wien

Tel.: +43 1213 00

Fax: +43 1213 00 -35b

E-Mail: office(daustrian-standards.at
Website: www.austrian-standards.at
Rechtsform:

Gesellschaft mit beschrankter Haftung
Geschaftsfihrung:

Dr. Valerie Hdllinger
Firmenbuchnummer: FN 300135a
Firmenbuchgericht: Wien
UID-Nummer: ATU63688218

Support:

Tel.: +43 1213 00-888

Fax: +43 1213 00-355

E-Mail: support(daustrian-standards.at

Customer Service:

Tel.: +43 1213 00-300

Fax: +43 1 213 00-355
sales(daustrian-standards.at
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